
 

सं  या-9-सा-3-850/दस-2014-301(18)/2013 
ेषक, 

राहुल भटनागर, 
मुख सिचव, 

उ  तर देश शासन। 

सेवा म, 
1-सम  त मुख सिचव/ सिचव, उ0 0 शासन। 

  2-महािनब  धक, मा0 उ  च  यायालय, इलाहाबाद। 
3-सम  त वभागा  य / मुख कायालया  य , उ0 0। 
4-िनदेशक, कोषागार, उ0 0, जवाहर भवन, लखनऊ। 
5-िनदेशक, पशन, उ0 0, इ दरा भवन, लखनऊ। 

व  त(सामा  य)अनुभाग-3                लखनऊ : दनॉक : 18 िसत  बर, 2014 

वषय:- ऑनलाईन पशन  वीकृित णाली ''ई-पशन िस  टम'' को लागू 
कया जाना। 

महोदय, 
  उपयु  त वषय पर मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है क 
शासनादेश सं  या-सा-3-697/दस-26/98, दनॉकं 08 अ  टूबर, 1999 ारा 
राजक य अिधका रय  /कमचा रय  के िलए लागू क  गयी वतमान पशन 
 वीकृित क  या को ई-गवन  स पहल के अ  तगत क   यूटर एवं वेब 

आधा रत बनाये जाने का िनणय िलया गया है।  इस हेतु ''ई-पशन िस  टम'' 
तैयार कया गया है जसम आहरण एवं वतरण अिधका रय  ारा ''ई-पशन 
फॉम'' पशन  वीकता ािधका रय  को ा  सिमट करने तथा पशन  वीकता 
अिधका रय  ारा पशन भुगतान ािधकार-प , े  युट  भुगतान ािधकार-
प , रािशकरण भुगतान ािधकार-प  एवं पशनर का पहचान-प  ऑनलाईन 
जनरेट कर कोषागार  एवं पशनर  को इले  ािनक फॉम म े षत कये जाने  
क   यव  था है ।   

2-  ''ई-पशन िस  टम'' के अ  तगत विभ  न  तर  पर क  जाने 
वाली कायवा हय  तथा आव  यक हाडवेयर, सा वयेर आ द के संबंध म 
व  ततृ दशा-िनदश इस शासनादेश के प रिश  ट- 1 एवं 2 के प म संल  न 
है।  

--2/-  
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3-  ऑनलाईन पशन  वीकृित के अ  तगत अधोिल खत कायवा हयॉ ं
संबंिधत ािधका रय  ारा क  जायेगी:- 

(i)- सम  त आहरण एवं वतरण ािधका रय  (ड 0ड 0ओ0) तथा 
पशन  वीकता ािधका रय  ारा रा  य सूचना व ान के   
(एन0आई0सी0) / उ  तर देश इले  ॅािनक कॉप रेशन 
(यू0पी0एल0सी0) के मा  यम से ड जटल िस  नेचर स ट फकेट 
(ड 0एस0सी0) ा  त कया जायेगा।   

(ii)- संबंिधत आहरण एवं वतरण अिधकार  ारा यह सुिन त 
कया जायेगा क सेवािनवृ  त होने वाले अिधकार  / कमचार  
के वेतन संबंधी ववरण कोषागार के डाटाबेस म उसक  
सेवािनवृ  के माह के पूववत  माह म अिनवायत: व  ट कर 
दया जाये।  इस हेतु स  ब धत कायालया  य   के िलए यह 
अिनवाय होगा क वह  येक माह ऐसे अिधका रय / 
कमचा रय  क  सूची आहरण एवं वतरण अिधकार  को े षत 
कर जो आगामी तीन माह  म सेवािनवृ  त होने वाले ह । इस 
सूची म उन अिधका रय  / कमचा रय  के नाम भी स मिलत 
ह गे जो बा  सेवा पर तैनात ह । 

 ऐसे अिधकार  / कमचार  जो आगामी तीन माह  म 
सेवािनवृ  त होने वाले ह , के वेतन संबंधी ववरण भी कोषागार 
के डाटाबेस म उपयु  तानुसार व  ट करा िलये जाय। 

(iii)- सेवािनवृ  त होने वाले अिधकार  / कमचार  ारा या उसक  
मृ  यु क  दशा म, उसके आि त  ारा, शासनादेश दनॉकं    
08-10-1999 म द  गयी यानुसार िनधा रत समयाविध म 
पशन प  03 ितय  म एवं पशन  वीकृित संबंधी आवेदन, 
संबंिधत कायालया  य  को  तुत कया जायेगा।  
कायालया  य  ारा पशन प  को संगत सूचनाओं / 
अिभलेख  के साथ वतमान यानुसार पशन  वीकता 
ािधकार  को भेजा जायेगा तथा एक ित संबंिधत ड 0ड 0ओ0 

को भेजी जायेगी। 

--3/-  
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(iv)- कायालया  य  पशन प  को इस शासनादेश के प रिश  ट-3  
पर संल  न माण प  तथा प रिश  ट-4 पर संल  न ा प म  
संबंिधत अिधकार  / कमचार  के अ तम 34 माह क  
प र ल धय  एवं सेवावृ  त के ववरण के साथ पशन  वीकता 
अिधकार  तथा आहरण एवं वतरण अिधकार  को े षत करग।  
यह प  पशन  वीकता ािधकार  के रकॉड  के िलये रखे 
जायेग, पर  तु पी0पी0ओ0 आ द ऑनलाइन ह  सृ जत कये 
जायगे तथा वतमान या के अनुसार फ जकल फॉम म 
सृ जत नह ं कये जायगे।   

  प रिश  ट-4 म अधोिल खत सूचनाओं का समावेश कया 
जायेगा-  

क-  सेवािनवृ  के 34 माह पहले संबंिधत अिधकार /कमचार  का 
पदनाम, वेतन बै  ड, वेतन एवं ेड वेतन। 

ख- उपयु  त के उपरा  त तथा सेवािनवृ  तक उन सभी 
प र थितय  एवं events का ववरण दया जायेगा जनके 
फल  व प संबंिधत अिधकार /कमचार  के वेतन म प रवतन 
हुआ हो, यथा-वा षक वेतन वृ , पदो  नित, ए0सी0पी0, पद के 
वेतनमान म प रवतन, किन  ठ का वेतन अिधक होने के कारण 
किन  ठ के बराबर वेतन क   वीकृित आ द। संबंिधत 
शासनादेश  /कायालयादेश  का संदभ एवं उपयु  त लाभ  के 
अनुम  य होने क  ितिथ का ववरण दया जाय ।   

ग- य द द  ड  व प वेतनमान/वेतन म कमी क  गयी हो अथवा 
वेतनवृ  रोक  गयी हो अथवा इन 34 माह क  अविध म वेतन 
र हत अवकाश आ द  वीकृत कया गया हो, तो उसका भी 
ववरण दया जायेगा ।      

(v)-  सेवािनवृ  त होने वाले अिधकार / कमचार  के जी0पी0एफ0 
खाता सं  या का योग करते हुए ड 0ड 0ओ0 ारा ''ई-पशन 
फॉम'' म अिधकार  / कमचार  के अ तम वेतन संबधी ववरण 
कोषागार के क   यूटर डाटाबेस से import  कया जायेगा।   
''ई-पशन फॉम''  क   शेष  व यॉ,ं  कायालया  य  से ा  त   
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 पशन प  के आधार पर ड 0ड 0ओ0 ारा पूण क  जायगी।  
''ई-पशन फॉम'' पूण हो जाने पर, ड 0ड 0ओ0 ारा पशन 
 वीकता ािधकार  को ऑन-लाईन ांसिमट कया जायेगा। 

 (vi)- ''ई-पशन फॉम'' अपलोड करते समय सेवािनवृ  त होने वाले 
अिधकार  /कमचार  एवं उसक  प  नी (अथवा पित) के 
प रिश  ट-3 म दये गये संयु  त फोटो ाफ तथा दोन  के दाय व 
बाय अंगूठ  के िनशान भी ड 0ड 0ओ0 कायालय  म  था पत 
एस0ट 0  यू0सी0 मा णत ''बायोमी क डवाईसेज'' से  कैन 
कर  अपलोड कये जायगे।  

 (vii)- पशन  वीकता ािधकार  ारा ''ई-पशन िस  टम'' सॉ टवेयर का 
योग करते हुए पशन भुगतानादेश, े  युट  भुगतानादेश, 

रािशकरण भुगतानादेश, अ सारण प  एवं पशनर / पा रवा रक 
पशनर का पहचान प  ऑनलाईन जनरेट कये जायगे। 

 (viii)- पशन  वीकता ािधकार  ारा उपयु  त भुगतानादेश एवं 
पशनर/ पा रवा रक पशनर  के पहचान प  संबंिधत कोषागार,  

तथा पशनर/ पा रवा रक पशनर को ई-मेल ारा े षत कये 
जायगे।  पशनर / पा रवा रक पशनर को े षत क  जाने वाली  

ित पर ''पशनस हाफ'' अं कत रहेगा।  उ  त भुगतानादेश एवं 
पहचान प  ''ई-पशन िस  टम'' पोटल के ''Archive'' से  शन म 
भी अपलोड कये जायगे ता क ऐसे पशनर / पा रवा रक पशनर 
जनके पास ई-मेल क  सु वधा न हो, वेबसाइट से उ  त आदेश  
को डाउनलोड कर ंट करवा सक।  इस हेतु सेवािनवृ  त होने 
वाले अिधकार / कमचार  को िस  टम ारा सृ जत यूजर 
आई0ड 0 एवं पासवड एस0एम0एस0 ारा े षत कया जायेगा। 
एस0एम0एस0 ा  त होने पर उपयोगकता ारा पासवड 
प रवितत कर िलया जायेगा।              

 (ix)- ड 0ड 0ओ0  ारा ''ई-पशन फॉम''  पशन  वीकता ािधकार  
को ांसिमट कये जाने व पशन  वीकता ािधकार  के 
कायालय से पशन ािधकार-प  िनगत कये जाने पर ''ई-पशन 
िस  टम'' म  इन ब  ट  सु वधा  ारा  पशनर  /  पा रवा रक    
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 पशनर के पंजीकृत मोबाईल न  बर पर शॉट मैसेज स वस 
(एस0एम0एस0) ारा सूचना  वत: ांसिमट हो जायेगी।   
पशन करण पर आप  क  थित म भी पशनर को 
एस0एम0एस0 ारा सूचना भेजी जायेगी।   

 (x)- कोषागार  म ''ई-पशन िस  टम'' से क  पे टबल व एस0ट 0 
 यू0सी0 मा णत ''बायोमी क डवाईसेज''  था पत क  

जायगी जससे थम भुगतान के समय पशनर/पा रवा रक 
पशनर क  पहचान ''बायोमी क डवाईस'' का उपयोग करते हुए 
क  जा सके। 

4-  ऑनलाईन पशन  वीकृित णाली थमतया बाराबंक  एवं 
उ  नाव जनपद  म  थत कायालय  से सेवािनवृ  त होने वाले समूह 'क' 'ख' 
एवं 'ग' के राजक य अिधका रय  / कमचा रय  के संबंध म लागू क  
जायेगी।  इसके उपरा  त, देश के सम  त जनपद  म यह णाली चरणब  
प से लागू क  जायेगी। 

5-  जन मामल  म पशन प  का अ सारण उ  तर देश शासन 
के शासक य वभाग  ारा कया जाना है, उनम शासक य वभाग  ारा 
कम से कम उप सिचव  तर के अिधकार  अथवा इस योजन हेतु अिधकृत 
ािधकार  को अ सारण अिधकार  के प म नािमत कया जायेगा तथा 

उनके िलये यूजर आई0ड 0 एवं पासवड िनदेशक, पशन ारा आबं टत कये 
जायगे। इन अिधका रय  ारा यथा व हत यानुसार एन0आई0सी0 
/यू0पी0एल0सी0 से ड जटल िस  नेचर ा  त कया जायेगा।  

6-  अगले आदेश  तक रा  यपाल सिचवालय, वधान सभा 
सिचवालय, वधान प रषद सिचवालय तथा उ  तर देश सिचवालय के 
कािमक इस शासनादेश से आ  छा दत नह ं ह गे। पुिलस वभाग  क  
वतमान  यव  था यथावत बनी रहेगी।   

7-  ऑनलाईन पशन ािधकार प  जार  कये जाने म उपरो  त 
 यव  था के अ  तगत कसी अ  य जानकार  अथवा  प  ट करण के िलए 
िनदेशक, पशन को अिधकृत कया जाता है।   

8-  इस शासनादेश म क  गयी  यव  था त  काल भाव से ऐसे 
सेवािनवृ  त / मतृ  सरकार  सेवक   के संबंध म लागू होगी जो दनॉकं 31        



 

-6- 

अ  टूबर, 2014 को अथवा इसके उपरा  त सेवािनवृ  त / दवंगत ह गे। उ  त 
ितिथ को अथवा उसके उपरा  त जनपद बाराबंक  एवं उ  नाव से 
सेवािनवृ  त/ दवंगत होने वाले राजक य अिधका रय /कमचा रय  के पशन 
प  य द इस शासनादेश के िनगत होने क  ितिथ के पूव पशन  वीकता 
ािधकार  को वतमान या के अनुसार े षत कये जा चुके ह  अथवा 

पशन ािधकार प  िनगत कये जा चुके ह , तो ऐसे मामल  को इस 
शासनादेश के अधीन पुन घा टत नह ं कया जायेगा ।  उ  त ितिथ के पूव 
के करण पुरानी यानुसार  यव त कये जायगे।    

संल  नक - यथो  त।                                      भवद य, 
                                          राहुल भटनागर 

                                                मुख सिचव, व  त। 

सं  या-9-सा-3-850(1)/दस-2014-301(18)/2013, तद दनॉकं 

ितिल प िन  निल खत को सूचनाथ एवं आव  यक कायवाह  हेतु े षत:- 

1- महालेखाकार, (लेखा एवं हकदार )- थम/ तीय, उ0 0, इलाहाबाद। 

2- महालेखाकार, आ डट, उ0 0, इलाहाबाद। 

3- िनदेशक, एन0आई0सी0, योजना भवन, उ0 0 लखनऊ। 

4- मुख सिचव, आई0ट 0 एवं इले  ािन  स वभाग, उ0 0 शासन, 
लखनऊ। 

5- सम  त म  डलायु  त / जलािधकार , उ0 0। 

6- अपर िनदेशक, िश वर कायालय (कोषागार िनदेशालय), इलाहाबाद। 
7- सम  त म  डलीय अपर िनदेशक, कोषागार एवं  पशन, उ0 0। 
8- सम  त मु  य / व र  ठ कोषािधकार , उ0 0। 
9- िनयु  अनुभाग-1/2/3/4/6, उ0 0 शासन। 
10-  याय अनुभाग-3/4, उ0 0 शासन। 
11- व  त(सेवाय)अनुभाग-2, उ0 0 शासन। 
12- वन अनुभाग-1, उ0 0 शासन। 

13- गहृ(पुिलस सेवाय)अनुभाग-2, उ0 0 शासन।                      आ ा से,     
                                               नील रतन कुमार 

                                                                                                              वशेष सिचव। 

--7/-  



 

-7- 

शासनादेश सं  या-सा-3-850 /दस-2014, दनॉकं 18-09-14 का प रिश  ट-। 

1- इ-पशन िस  टम यूजर म (Hierarchy) 
क- िनदेशक पशन 

1- एन0आई0सी0 ारा िस  टम के समुिचत उपयोग हेतु व  ततृ यूजर 
मैनुअल तैयार कया जायेगा जो पोटल के डाउनलोड से  शन म 
उपल  ध रहेगा। 

2- पोटल पर उपल  ध सूचनाओं का उपयोग संबंिधत कायालय  के 
अित र  त शासन के शासिनक वभाग , वभागा  य , कोषागार  व 
पशनर ारा कया जा सकता है।  अत: सूचनाय साधारण भाषा म 
तथा सं ेप म रखी जाये।   

3-  ''ई-पशन-िस  टम'' को िनदेशक, पशन ारा एन0आई0सी0 म र ज  टर 
कराकर यू0आर0एल0 (यूिनफॉम रसोस लोकेटर) ा  त कया जायेगा 
जो वेब ए ेस के प म उपयोग म लाया जा सकेगा। र ज  ेशन के 
उपरा  त एन0आई0सी0 ारा िनदेशक, पशन को सुपर एडिमिन  ेटर 
बनाये जाने हेतु यूजर आई0ड 0 एवं पासवड दया जायेगा।   

4- सुपर एडिमिन  ेटर को अिधकार होगा क वह िस  टम का उपयोग 
करने के िलये डवीजनल एडिमिन  ेटर बनाये।  सुपर एडिमिन  ेटर 
को िस  टम म दये गये अ  य अिधकार भी उपल  ध ह गे जससे यथा 
आव  यकता इसका उपयोग कर िस  टम म उ  प  न कसी गितरोध का 
िनराकरण कर इसे गितमान बनाये रखा जाना स  भव हो सके।  

5-  सुपर ए डिमिन  ेटर ारा िस  टम के  यवहा रक उपयोग के िलये  वयं 
के कायालय के कसी अिधकार  को तथा म  डलीय अपर 
िनदेशक/संयु  त िनदेशक, कोषागार एवं पेशन को डवीजनल 
ए डिमिन  ेटर बनाया जायेगा।  इस हेतु उसके ारा िस  टम म लॉग-
इन करने के उपरा  त User Management ऑ  शन का उपयोग कर 
डवीजनल ए डिमिन  ेटर का येशन कया जायेगा। इस हेतु 
डवीजनल ए डिमिन  ेटर से संबंिधत सूचनाओं को फ ड कर उसे Save  
कया जायेगा।  डवीजनल एडिमिन  ेटर को सुपर एडिमिन  ेटर ारा 
यूजर आई0ड 0 व पासवड उपल  ध कराया जायेगा। 

--8/- 
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ख- अपर िनदेशक/ संयु  त िनदेशक, कोषागार एव ं पशन 
( डवीजनल एडिमिन  ेटर)  

6- डवीजनल एडिमिन  ेटर ारा अपने म  डल के आहरण एवं वतरण 
अिधका रय  को यूजर आई0ड 0 एवं पासवड आबं टत कया जायेगा 
जसका उपयोग उनके ारा  सेवािनवृ  त होने वाले कमचार /अिधकार  
का ''ई-पशन फॉम'' भरकर ''ई-पशन-िस  टम'' म अपलोड करने म 
कया जायेगा। 

ग- पासवड एव ं ड जटल िस  नेचर  

7- सभी  तर  पर दये गये पासवड संबंिधत अिधका रय  ारा तुर  त 
प रवितत कर गोपनीय ढंग से रखे जायगे व इसे समय-समय पर 
बदलते रहना होगा।  पासवड के इन  शन क   यव  था सॉ वेयर म 
है।  िस  टम म उपयोग कया जाने वाला यूजर आई0ड 0 व पासवड 
कसी अ  य अिधकार   कमचार  को स पा जाना व जत है तथा ऐसा 
कये जाने पर संबंिधत अिधकार   वयं उ  तरदायी होगा। 

8- ''ई-पशन-िस  टम'' का योग करने वाले सभी अिधकार  / कमचार  
एन0आई0सी0 / यू0पी0एल0सी0 के मा  यम से यथा व हत या 
ारा ड जटल िस  नेचर ा  त करगे।  ड जटल िस  नेचर स ट फकेट 

गोपनीय व अह  ता  तरणीय है, अत: इसे कसी अ  य को दया जाना 
पूणतया िन ष  है तथा ऐसा करने पर संबंिधत अिधकार / कमचार  
जसे ड 0एस0सी0  दया गया है,  य गत  प से उ  तरदायी होगा। 

9- ''ई-पशन-िस  टम'' के योग हेतु  अिधकृत कये जाने के िनिम  त  
स  ब धत  अिधका रय  यथा Uploader, User, Verifier, Approver व 
Super / Divisional Administrator ारा दये जाने वाले ाथना-प  का 
ा प पोटल पर उपल  ध है।  संबंिधत अिधकार  ारा इस फॉम को 

डाउनलोड करके वॉिछत सूचनाऍ भरते हुए ह  ता र कर अिधकृत 
ािधकार  को उपल  ध कराया जायेगा। 
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2- पशन प  का ेषण 

क- पशन प  े षत करने वाले कायालय/ वभाग तथा इरला चेक / 
िश वर कायालय  तर पर 

10- पशन  वीकृित संबंधी सम  त प  भरे जाने एवं इन प  पर यथा 
आव  यकता स म उ  चािधकार  ारा ह  ता र कये जाने का काय 
कायालया  य  ारा पवू या के अनुसार ह  कया जायेगा क  तु 
अब इसक  एक ित ''ई-पशन फॉम'' िस  टम म अपलोड करने वाले 
अिधकार  (ड 0ड 0ओ0) को भी उपल  ध करायी जायेगी।  इसी कार 
िश वर कायालय, कोषागार िनदेशालय, इलाहाबाद / इरला चेक (वेतन 
पच  को  ठ), उ0 0 सिचवालय एवं वेतन पच  िनगत वाले अ  य 
कायालय  ारा अिधकार  के सेवा इितहास का ववरण िनदेशक, पशन 
के साथ-साथ अ सारण अिधकार , जसके ारा स  ब धत अिधकार  
का ''ई-पशन फॉम'' ांसिमट कया जाना है, को भी े षत कया 
जायेगा।   

ख- आहरण एवं वतरण अिधकार  तथा कायालया  य     

11- सव थम ड 0ड 0ओ0 ारा सुिन त कया जायेगा क सेवािनवृ  त 
होने वाले कमचार  का नाम एवं संगत ववरण कोषागार के data base 

म उपल  ध है।  संबंिधत अिधकार  / कमचार  का जी0पी0एफ0 
खाता सं  या, इ   लाई आई0ड 0 के प म यु  त होगा। 

12-  ड 0ड 0ओ0 ''ई-पशन िस  टम'' के होम पेज पर लॉग-इन करने के 
उपरा  त e-Pension Form ऑ  शन पर लक करेगा जससे एक पेज 
खुल जायेगा।  पेज के िनधा रत बा  स म कमचार  का (जी0पी0एफ0 
खाता सं  या) फ ड कया जायेगा जससे कोषागार म रखे गये डेटाबेस 
से कमचार  से संबंिधत सूचनाय ''ई-पशन फॉम'' म  वत: आ 
जायेगी।   

13- कमचार  से संबंिधत अ  य सूचनाय, कायालया  य  ारा प रिश  ट-3 
के माण प  एवं प रिश  ट-4 के सेवा संबंधी ववरण के साथ े षत 
पशन प  के आधार पर ड 0ड 0ओ0 ारा भर कर ''ई-पशन फाम'', 
पशन  वीकता ािधकार  को ांसिमट कया जायेगा।  
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14- सेवािनवृ  त होने वाले अिधकार  / कमचार  व उनके पित / प  नी के 
दाय व बाय हाथ  के अंगूठ  का िनशान बायोमी क डवाइस से 
िस  टम म इसके िलए िनधा रत  थान पर िलया जायेगा। 

15- ड 0ड 0ओ0 ारा उ  तानुसार पूण कये गये 'ई-पशन-फॉम' एवं माण 
प  पशन  वीकता  ािधकार  को ांसिमट करने के साथ-साथ  पूव 

या के अनुसार उपल  ध कराये गये पशन प  एवं सेवा इितहास 
ववरण कायालया  य  ारा पशन  वीकता ािधकार  को े षत कये 
जायगे।  अपलोड कये गये सभी प   ड 0ड 0ओ0  के  ड जटल 
िस  नेचर के साथ पशन  वीकता ािधकार  को  येक दशा म 
वल  बतम उस माह के थम स  ताह तक ऑन-लाईन ांसिमट कर 
दये जायगे जस माह म अिधकार  / कमचार  सेवािनवृ  त होने वाला 
है। 

16- पशन प  ड 0ड 0ओ0 ारा पशन  वीकता ािधकार  को ऑन-लाईन 
ांसिमट करते ह  पशनर के मोबाईल/ई-मेल पर िस  टम ारा  वत: 

ह  संदेश े षत कर दया जायेगा। 

17- ''ई- पशन फॉम''  वीकता ािधकार  को े षत करने के उपरा  त य द 
क  ह  करण  म पशनस से संबंिधत कोई त  य यथा-कटौती / जॉच 
आ द काश म आते ह, तो उसक  सेवािनवृ  क  अ तम ितिथ 
अथवा अगले काय दवस म कोषागार खुलने के पूव तक आन-लाईन 
संशोिधत सूचना कायालया  य  ारा ड 0ड 0ओ0 के मा  यम से 

/अ सारण अिधकार  ारा सीध े पशन  वीकतािधकार  तथा 
स  ब धत कोषागार जहॉ ं से पशन का भुगतान कया जाना है, को 
ांसिमट करनी होगी।  इस सूचना से पशन दये जाने / न दये 

जाने अथवा कटौितयॉ ं भा वत होने क  कायवाह  कोषागार  तर पर 
क  जायेगी।  वभाग  तर पर उ  त कायवाह  समय से सुिन त 
कराया जाना कायालया  य  एवं ड 0ड 0ओ0 /अ सारण अिधकार  का 
 य गत उ  तरदािय  व होगा। 
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18- ''ई-पशन फॉम''  अपलोड करने के उपरा  त सामा  यत: कसी कार 

का ऐसा कोई अि म आ द नह ं दया जायेगा जसक  वसूली कमचार  
/ अिधकार  से क  जानी हो।  

19- ''इ-पशन फॉम'' सावधानी से भरने के उपरा  त इसक  ित व पूव 
यानुसार तैयार पशन फॉम एवं सेवा इित हास ववरण के अिभलेख  

 को संबंिधत पशनर क  प ावली म सुर त रखा जायेगा।  इसके 
अित र  त, पशनर से संबंिधत ववरण पशन र ज  टर म (प रिश  ट-5) 
रखा जायेगा, जो ''इ-पशन िस  टम'' के मा  यम से सृ जत कया 
जायेगा।  इसम सरकार  सेवक का नाम, आई0ड 0 न  बर, पदनाम, 
ज  म ितिथ, कायालय का नाम पता स हत, पता का नाम 
सेवािनवृ / मृ  यु क  ितिथ, पशन हेतु कुल अहकार  सेवा अविध, 
पशन  वीकता अिधकार  ारा िनगत पी0पी0ओ0 न  बर, ड 0ड 0ओ0 
के ह  ता र कॉलम ह गे।  इस पशनर के संबंध म कायालया  य  
ारा द  त माण-प (प रिश  ट-3 पर) ड 0ड 0ओ0 ारा ई-पशन 

फॉम के साथ अपलोड कया जायेगा।  

20- बा  सेवा पर तैनात अिधका रय  के संबंध म उ  त कायवाह  
अिधकार  के पैतकृ वभाग के  तर से क  जायेगी। 

3- पशन प  क  जॉच एव ंपशन आ द क   वीकृित 

क- डवीजनल एडिमिन  ेटर ारा कायवाह  

21- डवीजनल एडिमिन  ेटर को उ  तानुसार े षत ई-पशन फॉम देखने 
के िलए िस  टम म लॉग इन करने के उपरा  त Work Management 

ऑ  शन का उपयोग करने पर उसे ड 0ड 0ओ0 ारा े षत ई-पशन 
फॉम  क  सूची दखायी पडे़गी।  इस सूची म जस सहायक 
लेखािधकार  (वेर फायर) एवं लेखाकार (यूजर) को जो करण दया 
जाना हो उसके अनुसार करण को सेले  ट करके Assign A.A.O./ 

Accountant पर लक कया जायेगा जससे संबंिधत सहायक 
लेखािधकार / लेखाकार को वह करण  वत: े षत हो जायेगा। 

22- पशन प  तथा कोषागार के िलए िनगत ािधकार प  एवं 
कैलकुलेशन शीट को डाउन लोड कर संबंिधत पशनर क  फाइल म 
रखा जायेगा।                                                                          
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23- सेवािन ृ  त होने वाले अिधका रय /कमचा रय  के ा  त / िन  ता रत 
करण  से संबंिधत सूचनाय वेबसाइट पर समय-समय पर  वत:  

अपडेट होती रहगी। इससे पशन करण  के ेषण एवं उनके 
िन  तारण का अनु वण िनदेशक, पशन, म  डलीय अपर िनदेशक, 
कोषागार एवं पशन  एवं संबंिधत कायालया  य  / वभागा  य / 
शासक य वभाग ारा कया जा सकेगा। सेवािनवृ  त अिधकार  भी 

अपने पशन करण क  गित वेबसाईट पर देख सकगे। 

ख- लेखाकार (User) ारा कायवाह  

24- उ  तानुसार े षत करण  पर आव  यक कायवाह  कये जाने हेतु 
लेखाकार ारा ई-पशन िस  टम  म लॉग-इन करके Pension Case 

ऑ  शन का उपयोग कर ा  त करण  क  जांच आ द क  कायवाह  
क  जायेगी।  आप  क  दशा म Objection व  वीकृित क  दशा म 

Verify पर लक कया जायेगा। 

25-  वीकृित क  दशा म Calculation ऑ  शन म जाकर कैलकुलेशन शीट 
खोली जायेगी, जसके सह  पाने क  थित म इसे वेर फायर को 
Forward कर दया जायेगा। 

ग- सहायक लेखािधकार  (verifier) ारा कायवाह  

26- लेखाकार ारा अ सा रत करण  क  जांच वेर फायर ारा क  जायेगी।  
आप  क  दशा म "objection" तथा करण को सह  पाये जाने क  
दशा म "verify" पर लक कर अपने ड जटल िस  नेचर के साथ, 
ए ूवर को forward कर दया जायेगा। 

घ- अपर िनदेशक / संयु  त िनदेशक/ उप िनदेशक (Approver) 
ारा कायवाह  

27- ए ूवर ारा िस  टम म लॉग-इन कर लेखाकार / सहायक लेखािधकार  
ारा े षत करण  क  जांच कर आव  यक कायवाह  क  जायेगी, 

अथात ्आप  के करण  म संबंिधत ड 0ड 0ओ0 एवं कायालया  य  
को करण ऑन-लाईन वापस कया जायेगा जब क  वीकृित यो  य 
पाये गये करण  म Digital Sign and verify ऑ  शन पर लक कर 
ािधकार-प  ड जटली साइन करके संबंिधत कोषागार को े षत कर 
दया जायेगा।  ािधकार - प   के पशनर हाफ संबंिधत ड 0ड 0ओ0  
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एवं पशनर को उनके ारा उपल  ध कराये गये ई-मेल आई0ड 0 पर 
तथा इनके अ सारण प  िस  टम से ह   वत: ड  पैच कराते हुए 
आहरण वतरण अिधकार , मु  य / व र  ठ कोषािधकार  व पशनर को 
उनके ई-मेल आई0ड 0 पर े षत कया जायेगा। पशनर इन प  को 
 वयं डाउनलोड करके रख सकता है अथवा अपने ड 0ड 0ओ0 से 
ा  त कर सकता है।  पशन भुगतानादेश, े  युट  भुगतानादेश एवं 

रािशकरण भुगतानादेश वेबसाइट पर भी अपलोड कये जायगे जसे 
पशनर ारा यूजर आई0ड 0 एवं पासवड का योग कर डाउनलोड 
कया जा सकेगा। 

28- पशन भुगतानादेश  कोषािधकार  को ऑनलाइन े षत करते ह  पशनर 
के मोबाईल/ई-मेल पर िस  टम ारा  वत: संदेश े षत कर दया 
जायेगा।  आप  क  थित म, पशन प / ई-पशन फॉम, 
ड 0ड 0ओ0 को ऑन लाईन वापस कये जाने पर भी पशनर के 
मोबाईल पर संदेश भेजा जायेगा। 

29- पशनर का पहचान-प  (Pensioners ID) िस  टम पर अपलोड हो 
जायेगा जसे  पशनर अपने User ID व Password का उपयोग करते   

हुए िस  टम से डाउनलोड कर अपने उपयोग म ले सकता है। 

घ- पशनर ारा चनेु गये कोषागार  तर पर 

30- करण ेजर  डेटाबेस म उनके फामट म आते ह  ई-पेमे  ट क  
िनधा रत  या  के  अनुसार  संबंिधत  पशनर  के  बक खाते म        

e-Payment के मा  यम से भुगतान हेतु तैयार हो जायेगा, क  तु इस 
भुगतान से पूव पशनर व उसके पित / प  नी को थम बार कोषागार 
म उप थत होकर बायोमी क डवाईस पर दाय व बाय हाथ के 
अंगूठे के िनशान  देने ह गे। 

31- कोषागार से बक के मा  यम से भुगतान क   यव  था है, अत: इस 
कार होने वाले  येक भुगतान क  सूचना पशनर को देने के िलए 

पशनर का मोबाईल नं  बर उसके बक म पंजीकृत कराया जाना होगा।  
तदोपरा  त ह  उ  त सूचना बक ारा  वत: पशनर के मोबाईल पर 
भेजी जा सकेगी।  इसके अित र  त पशनर ारा koshvani.up.nic.in 
वेबसाइट म  Pension Payment details ऑ  शन से Treasury, Bank  व   
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Branch सेले  ट करके पशन के भुगतान क  अ ाविधक सूचना ा  त  

क  जा सकती है ।  

32-  येक वष माह नव  बर/ दस  बर म दये जाने वाले जी वत माण-
प  के  थान पर पशनर को अब इस हेतु  अपने  पी0पी0ओ0  
सं  या के साथ बायोमी क डवाइस का उपयोग कर दाय व बाय हाथ 
के अंगूठे  का  िनशान िस  टम म लॉग-इन करके देना होगा जससे 
उसके ारा पूव म दये गये दाय व बाय अंगूठे के िनशान से मेल 
खाते ह  जी वत माण-प  ा  त कये जाने क  औपचा रकताय  वत: 
ह  पूण हो जायेगी तथा पशनर को कोषागार म उप थत नह ं होना 
पडे़गा। 

4- िश ण 

33- देश  तर पर िनदेशक, कोषागार एवं िनदेशक, पशन ारा 
एन0आई0सी0 के सहयोग से सम  त म  डलीय अपर िनदेशक, 
कोषागार एवं पशन के िलए दो दवसीय िश ण दान कया 
जायेगा। 

34- सम  त म  डलीय अपर िनदेशक, कोषागार एवं पशन ारा अपने 
म  डल के सम  त कोषािधका रय  एंव ड 0ड 0ओ0 को एन0आई0सी0 
के सहयोग से िश ण दान कराया जायेगा। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

--15/- 
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िस  टम को सुचा  प से चलाने के िलए क  जाने वाली विभ  न उ  त 
कायवा हय  का ववरण सं ेप म िन  नवत ् दया जा रहा है:- 

अिधकार  का  तर कायवाह  

(1)-िनदेशक,  
एन0आई0सी0  

1-सुपर एडिमिन  ेटर, डवीजनल 
एडिमिन ेटर, ए ूवर, वेर फायर व 
यूजर को िस  टम के उपयोग के संबंध 
म समुिचत प से िश त कराना। 

2-ई-पशन िस  टम का यूजर मैनुअल होम 
पेज के डाउनलोड से  शन म उपल  ध 
कराना। 

 

(2)-िनदेशक, पशन (सुपर 
एडिमिन  ेटर) 

वेब अ  लीकेशन का एन0आई0सी0 से 
र ज  ेशन कराकर यू0आर0एल0 का 
यूजर आई0ड 0 व पासवड ा  त 
करना। 

 

(3)-संयु  त/ उप िनदेशक, 
पशन िनदेशालय / 
म  डलीय अपर िनदेशक 
/ संयु  त िनदेशक, 
कोषागार एवं पशन 
( डवीजनल 
एडिमिन  ेटर)  

वेब अ  लीकेशन के उपयोग हेतु  सुपर 
एडिमिन  ेटर से यूजर आई0ड 0 व 
पासवड ा  त करना तथा 
एन0आई0सी0 से ड जटल िस  नेचर 
ा  त करना।  कायालया  य  तथा 

आहरण एवं वतरण अिधका रय    को 
िस  टम के उपयोग हेतु िश त 
करना।  

 

(4)-अपर िनदेशक/संयु  त 
िनदेशक/ उप िनदेशक, 
पशन (ए ूवर) 

1-वेब अ  लीकेशन के उपयोग हेतु 
डवीजनल   एडिमिन ेटर    से  

   यूजर  आई0ड 0  व   पासवड  तथा  

--16/- 
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   एन0आई0सी0 से ड जटल िस  नेचर 
ा  त करना। 

2- ड 0ड 0ओ0 से ा  त पशन करण  
को जांचोपरा  त सह  पाये जाने पर 
ड जटल िस  नेचर से कोषागार को 
े षत करना तथा आप  के करण  

को स  ब धत ड 0ड 0ओ0 के मा  यम 
से कायालया  य  को  यावितत 
करना। 

(5)-सहायक लेखािधकार  

   (वेर फायर) 

 

1-वेब अ  लीकेशन के उपयोग हेतु 
डवीजनल एडिमिन ेटर से यूजर 
आई0ड 0 व पासवड तथा 
एन0आई0सी0 से ड जटल िस  नेचर 
ा  त करना। 

2-लेखाकार (यूजर) ारा अ सा रत 
करण  क  जांच करना एवं ए ूवर को 

अ सा रत करना। 

 
 

(6)-लेखाकार, पशन 
िनदेशालय / म  डलीय 
कायालय(यूजर) 

 
 
 
(7)-आहरण एवं वतरण 

अिधकार /अ सारण 
अिधकार  (अपलोडर) 

 

1-वेब अ  लीकेशन के उपयोग हेतु 
डवीजनल एडिमिन ेटर से यूजर 
आई0ड 0 व पासवड ा  त करना। 

2-ड 0ड 0ओ0 के मा  यम से 
कायालया  य   से ा  त पशन 
करण  क  जांच करना। 

1-वेब अ  लीकेशन के उपयोग हेतु 
डवीजनल एडिमिन ेटर से यूजर 
आई0ड 0 व पासवड तथा एन0आई0सी0 
से ड जटल िस  नेचर ा  त करना। 

 

--17/- 
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2-ई-पशन फॉम पूण कर पशन  वीकता 
अिधकार  को ड जटल िस  नेचर के 
साथ ांसिमट कया जाना। 

3-ई-पशन प  म अ  य सूचनाओं के 
साथ पशनर व उसके पित/ प  नी के 
दाये एव ंबाय हाथ के अंगूठे के िनशान 
बायोमी क डवाइस के मा  यम से 
िलया जाना। 

 

 उ  त सभी  तर  पर संबंिधत वभागा  य  / ड 0ड 0ओ0 ारा 
यथाव  यक िन  न  यव  थाय भी सुिन त करायी जायेगी:- 

 

1- 2 एम0बी0पी0एस0 का इंटरनेट कने  शन।  इसके उपल  ध न होने 
क  दशा म जले के एन0आई0सी0 कायालय म उपल  ध इंटरनेट 
कने  शन का उपयोग कया जाये। 

2- 4 जी0बी0 रैम के साथ  यूनतम क   यूटर िस  टम i-3 ( थड 
जनरेशन) का ोसेसर। 

3- यू0पी0एस0/ बैकअप पावर व लेजर ंटर। 

4- ड 0ड 0ओ0  तर पर एस0ट 0  यू0सी0 अनुमो दत बायोमी क 
डवाइस।  इसके उपल  ध न होने पर एन0आई0सी0/ कोषागार / 
अपर िनदेशक, कोषागार एवं पशन से स  पक कर आव  यक कायवाह  
करायी जाये। 

   यहॉ ंयह  प  ट कया जाना है क उपयु  त configuration  एवं 
specification अिनवाय नह ं है।  जन कायालय  म उपल  ध अ  य 

configuration के हाडवेयर पर काय संभव हो, वहॉ उपल  ध हाडवेयर 
का योग कया जा सकता है। 

 
 
 

--18/-
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पशनर के संबंध म कायालया  य  ारा द  त माण-प  जो ड 0ड 0ओ0 ारा ई-पशन फॉम के साथ अपलोड 
कया जायेगा। 

 
1-सरकार  सेवक/ पशनर का ना ............................................................................... 
2-सरकार  सेवक का अ तम पदनाम व वभाग/कायालय का नाम.....................................  

........................................................................................................................... 
3-सरकार  सेवक का पित /प  नी के साथ संयु  त फोटो (मृ  यु होने क  दशा म एकल फोटो) 
 
 
  
 
 

               (फोटो के आधे भाग तक कायालया  य / 

             उ  चािधकार  ारा मा णत  

            कायालय क  मोहर स हत) 
 

               ( कसी भी तरह का माण-प  /  

             ह  ता र / मोहर न लगाय)  
 

 
4-पशनर के ह  ता र 

 
 
 
5-पा रवा रक पशनर के ह  ता र 

 

मा णत कया जाता है क:- 

 वेतन िनधारण क  पु  संगत वभागीय शासनादेश  व व  तीय िनयम  के आलोक म करा ली गयी है। 

 ई- पशन फॉम म अं कत अ तम प रल धय  एव ंअहकार  सेवा स  ब  धी ववरण सह  एवं ु टह न ह।  

 इ-पशन फॉम   वयं अधोह  ता र  ारा भरा गया तथा भरे गये ववरण  क  पु  सेवापु तका/ सेवा 
ववरण से करा ली गयी है। 

 एक कृत पशन प  को ह  ता रत कराते हुए एक ितिल प  अिभलेख  म सुर त रख ली गयी  है। 

 
कायालया  य   के ह  ता र / कायालया  य  के  वय ं
के करण म उच ् चािधकार  के ह  ता र नाम / पदनाम 
/ कायालय का नाम दनॉकं मुहर स हत 
  

--19/-

1.7''x1.36'' साइज क  
फोटो 
 

1.7''x1.36'' साइज क  
फोटो 
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सेवािनवृ  त / तृ होने वाले अिधकार  / कमचार  क  सेवा के अ तम 34 माह  म प र ल धयॉ ंएवं सेवा संबंधी ववरण 

1-  सरकार  सेवक का नाम-------------------------------------------------------------------------------------------------- 
2- सेवािनवृ  के 34 माह पूव पदनाम, वेतन बै  ड, वेतन एवं ेड वेतन ----------------------------------------------------- 
3- आगामी माह  म पदनाम/ वेतन बै  ड, वेतन एवं ेड वेतन का ववरण :- 
कमांक
  

पदनाम एवं वतेन 
बै  ड / ेड वेतन  

प रवतन का 
कारण(वा षक 
वेतन वृ / 
पदो  नित 
/ए0सी0पी0 
आ द-कृ0 
शासनादेश 
का  तर-
3(iv) देख 

आदेश सं  या-एवं 
दनॉकं ---------  

प रवतन क  ितिथ को वेतन अ  य वतेन जसे पशनर  लाभ  के िलए 
आग णत कया जाना होगा। 

अ  य सुसगंत 
ववरण आ द 

पूव
  

 
प रवतन परा  त 

पूव  प रवतनोपरा  त 

         

         

         

         

         

4- सेवािनवृ  क  ितिथ को पदनाम, पे बै  ड, पे बै  ड म वेतन/ ेड वेतन --------------------------------------------------- 

  ह  ता र 
(कायालया  य ) 

                                                                                             --20/- 
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ड 0ड 0ओ0 ारा रखा जाने वाला पशन र ज  टर  

कायालय ----------------------------------जनपद -----------------------
           पृ  ठ सं0--------- 

1- पशनर/पा रवा रक पशनर का नाम -------------------------------------------------------------  

2- ज  म ितिथ------------------------------------------------------------------------------------- 

3- पता का नाम---------------------------------------------------------------------------------- 

4- आई0ड 0 सं  या-------------------------------------------------------------------------------- 

5- कायालय जहॉ ंसे सेवािनवृ  त हुए --------------------------------------------------------------- 

6- अ तम धा रत पद ----------------------------------------------------------------------------  

7- अ तम धा रत पद का वेतनमान --------------------------------------------------------------  

8- सेवािनवृ  /मृ  यु क  ितिथ -------------------------------------------------------------------  

9- पी0पी0ओ0 सं  या------------------------------------------------------------------------------ 

10- पशन /पा रवा रक पशन ार  भ होने क  ितिथ -------------------------------------------------  

11- पशन /पा रवा रक पशन क  रािश (रािशकरण के पूव) ------------------------------------------  

12- रािशकृत अंश ----------------------------------------------------------------------------------  

13-रािशकरण क  रािश ----------------------------------------------------------------------------  

14- े  युट  क  रािश -------------------------------------------------------------------------------  

 

 

                                                                            (ह  ता र)  


