
 

संÉ या-9-सा-3-850/दस-2014-301(18)/2013 
Ĥेषक, 

राहुल भटनागर, 
Ĥमुख सिचव, 
उ× तर Ĥदेश शासन। 

सेवा मɅ, 
1-समè त Ĥमुख सिचव/ सिचव, उ0Ĥ0 शासन। 

  2-महािनबÛ धक, मा0 उÍ च Û यायालय, इलाहाबाद। 
3-समè त ǒवभागाÚ य¢/Ĥमुख काया[लयाÚ य¢, उ0Ĥ0। 
4-िनदेशक, कोषागार, उ0Ĥ0, जवाहर भवन, लखनऊ। 
5-िनदेशक, पɅशन, उ0Ĥ0, इǔÛदरा भवन, लखनऊ। 

ǒव× त(सामाÛ य)अनुभाग-3                लखनऊ : Ǒदनॉक : 18 िसतà बर, 2014 

ǒवषय:- ऑनलाईन पɅशन è वीकृित Ĥणाली ''ई-पɅशन िसè टम'' को लागू 
Ǒकया जाना। 

महोदय, 
  उपयु[È त ǒवषय पर मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक 
शासनादेश संÉ या-सा-3-697/दस-26/98, Ǒदनॉकं 08 अÈ टूबर, 1999 Ʈारा 
राजकȧय अिधकाǐरयɉ /कम[चाǐरयɉ के िलए लागू कȧ गयी वत[मान पɅशन 
è वीकृित कȧ ĤǑĐया को ई-गवनȶÛ स पहल के अÛ तग[त कà Ü यूटर एवं वेब 
आधाǐरत बनाये जाने का िनण[य िलया गया है।  इस हेतु ''ई-पɅशन िसè टम'' 
तैयार Ǒकया गया है ǔजसमɅ आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा ''ई-पɅशन 
फॉम['' पɅशन è वीकता[ Ĥािधकाǐरयɉ को ĚाÛ सिमट करने तथा पɅशन è वीकता[ 
अिधकाǐरयɉ Ʈारा पɅशन भुगतान Ĥािधकार-पğ, ĒेÍ युटȣ भुगतान Ĥािधकार-
पğ, रािशकरण भुगतान Ĥािधकार-पğ एवं पɅशनर का पहचान-पğ ऑनलाईन 
जनरेट कर कोषागारɉ एवं पɅशनरɉ को इलेÈ Ěािनक फॉम[ मɅ Ĥेǒषत Ǒकये जाने  
कȧ å यवè था है ।   

2-  ''ई-पɅशन िसè टम'' के अÛ तग[त ǒविभÛ न è तरɉ पर कȧ जाने 
वाली काय[वाǑहयɉ तथा आवæ यक हाड[वेयर, साÝÒवयेर आǑद के संबंध मɅ 
ǒवè ततृ Ǒदशा-िनदȶश इस शासनादेश के पǐरिशç ट- 1 एवं 2 के Ǿप मɅ संलÊ न 
है।  

--2/-  
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3-  ऑनलाईन पɅशन è वीकृित के अÛ तग[त अधोिलǔखत काय[वाǑहयॉ ं
संबंिधत Ĥािधकाǐरयɉ Ʈारा कȧ जायेगी:- 

(i)- समè त आहरण एवं ǒवतरण Ĥािधकाǐरयɉ (डȣ0डȣ0ओ0) तथा 
पɅशन è वीकता[ Ĥािधकाǐरयɉ Ʈारा राç Ěȣय सूचना ǒव£ान केÛ ġ 
(एन0आई0सी0) / उ× तर Ĥदेश इलेÈ Ěॅािनक कॉपȾरेशन 
(यू0पी0एल0सी0) के माÚ यम से Ǒडǔजटल िसÊ नेचर सǑट[Ǒफकेट 
(डȣ0एस0सी0) ĤाÜ त Ǒकया जायेगा।   

(ii)- संबंिधत आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा यह सुिनǔƱत 
Ǒकया जायेगा Ǒक सेवािनव×ृ त होने वाले अिधकारȣ / कम[चारȣ 
के वेतन संबंधी ǒववरण कोषागार के डाटाबेस मɅ उसकȧ 
सेवािनवǒृƣ के माह के पूव[वतȸ माह मɅ अिनवाय[त: Ĥǒवç ट कर 
Ǒदया जाये।  इस हेतु सà बǔÛधत काया[लयाÚ य¢  के िलए यह 
अिनवाय[ होगा Ǒक वह Ĥ× येक माह ऐसे अिधकाǐरयɉ/ 
कम[चाǐरयɉ कȧ सूची आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को Ĥेǒषत 
करɅ जो आगामी तीन माहɉ मɅ सेवािनव×ृ त होने वाले हɉ। इस 
सूची मɅ उन अिधकाǐरयɉ / कम[चाǐरयɉ के नाम भी सǔàमिलत 
हɉगे जो बाƻ सेवा पर तैनात हɉ। 

 ऐसे अिधकारȣ / कम[चारȣ जो आगामी तीन माहɉ मɅ 
सेवािनव×ृ त होने वाले हɉ, के वेतन संबंधी ǒववरण भी कोषागार 
के डाटाबेस मɅ उपयु[È तानुसार Ĥǒवç ट करा िलये जायɅ। 

(iii)- सेवािनव×ृ त होने वाले अिधकारȣ / कम[चारȣ Ʈारा या उसकȧ 
म×ृ यु कȧ दशा मɅ, उसके आिĮतɉ Ʈारा, शासनादेश Ǒदनॉकं    
08-10-1999 मɅ दȣ गयी ĤǑĐयानुसार िनधा[ǐरत समयाविध मɅ 
पɅशन Ĥपğ 03 Ĥितयɉ मɅ एवं पɅशन è वीकृित संबंधी आवेदन, 
संबंिधत काया[लयाÚ य¢ को Ĥè तुत Ǒकया जायेगा।  
काया[लयाÚ य¢ Ʈारा पɅशन Ĥपğɉ को संगत सूचनाओं / 
अिभलेखɉ के साथ वत[मान ĤǑĐयानुसार पɅशन è वीकता[ 
Ĥािधकारȣ को भेजा जायेगा तथा एक Ĥित संबंिधत डȣ0डȣ0ओ0 
को भेजी जायेगी। 

--3/-  
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(iv)- काया[लयाÚ य¢ पɅशन Ĥपğɉ को इस शासनादेश के पǐरिशç ट-3  
पर संलÊ न Ĥमाण पğ तथा पǐरिशç ट-4 पर संलÊ न ĤाǾप मɅ  
संबंिधत अिधकारȣ / कम[चारȣ के अǔÛतम 34 माह कȧ 
पǐर लǔÞधयɉ एवं सेवाव×ृ त के ǒववरण के साथ पɅशन è वीकता[ 
अिधकारȣ तथा आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को Ĥेǒषत करɅगɅ।  
यह Ĥपğ पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ के ǐरकॉड[  के िलये रखे 
जायेगɅ, परÛ तु पी0पी0ओ0 आǑद ऑनलाइन हȣ सǔृजत Ǒकये 
जायɅगे तथा वत[मान ĤǑĐया के अनुसार Ǒफǔजकल फॉम[ मɅ 
सǔृजत नहȣं Ǒकये जायɅगे।   

  पǐरिशç ट-4 मɅ अधोिलǔखत सूचनाओं का समावेश Ǒकया 
जायेगा-  

क-  सेवािनवǒृƣ के 34 माह पहले संबंिधत अिधकारȣ/कम[चारȣ का 
पदनाम, वेतन बैÖ ड, वेतन एवं Ēेड वेतन। 

ख- उपयु[È त के उपराÛ त तथा सेवािनवǒृƣ तक उन सभी 
पǐरǔèथितयɉ एवं events का ǒववरण Ǒदया जायेगा ǔजनके 
फलè वǾप संबंिधत अिधकारȣ/कम[चारȣ के वेतन मɅ पǐरवत[न 
हुआ हो, यथा-वाǒष[क वेतन वǒृƨ, पदोÛ नित, ए0सी0पी0, पद के 
वेतनमान मɅ पǐरवत[न, किनç ठ का वेतन अिधक होने के कारण 
किनç ठ के बराबर वेतन कȧ è वीकृित आǑद। संबंिधत 
शासनादेशɉ /काया[लयादेशɉ का संदभ[ एवं उपयु[È त लाभɉ के 
अनुमÛ य होने कȧ ितिथ का ǒववरण Ǒदया जाय ।   

ग- यǑद दÖ ड è वǾप वेतनमान/वेतन मɅ कमी कȧ गयी हो अथवा 
वेतनवǒृƨ रोकȧ गयी हो अथवा इन 34 माह कȧ अविध मɅ वेतन 
रǑहत अवकाश आǑद è वीकृत Ǒकया गया हो, तो उसका भी 
ǒववरण Ǒदया जायेगा ।      

(v)-  सेवािनव×ृ त होने वाले अिधकारȣ/ कम[चारȣ के जी0पी0एफ0 
खाता संÉ या का Ĥयोग करते हुए डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा ''ई-पɅशन 
फॉम['' मɅ अिधकारȣ / कम[चारȣ के अǔÛतम वेतन संबधी ǒववरण 
कोषागार के कà Ü यूटर डाटाबेस से import  Ǒकया जायेगा।   
''ई-पɅशन फॉम[''  कȧ  शेष  Ĥǒवǒƴयॉ,ं  काया[लयाÚ य¢ से ĤाÜ त   
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 पɅशन Ĥपğɉ के आधार पर डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा पूण[ कȧ जायɅगी।  
''ई-पɅशन फॉम['' पूण[ हो जाने पर, डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा पɅशन 
è वीकता[ Ĥािधकारȣ को ऑन-लाईन Ěांसिमट Ǒकया जायेगा। 

 (vi)- ''ई-पɅशन फॉम['' अपलोड करते समय सेवािनव×ृ त होने वाले 
अिधकारȣ /कम[चारȣ एवं उसकȧ प× नी (अथवा पित) के 
पǐरिशç ट-3 मɅ Ǒदये गये संयुÈ त फोटोĒाफ तथा दोनɉ के दायɅ व 
बायɅ अंगूठɉ के िनशान भी डȣ0डȣ0ओ0 काया[लयɉ मɅ è थाǒपत 
एस0टȣ0È यू0सी0 Ĥमाǔणत ''बायोमीǑĚक Ǒडवाईसेज'' से è कैन 
कर  अपलोड Ǒकये जायɅगे।  

 (vii)- पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ Ʈारा ''ई-पɅशन िसè टम'' सॉÝटवेयर का 
Ĥयोग करते हुए पɅशन भुगतानादेश, ĒेÍ युटȣ भुगतानादेश, 
रािशकरण भुगतानादेश, अĒसारण पğ एवं पɅशनर / पाǐरवाǐरक 
पɅशनर का पहचान पğ ऑनलाईन जनरेट Ǒकये जायɅगे। 

 (viii)- पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ Ʈारा उपयु[È त भुगतानादेश एवं 
पɅशनर/ पाǐरवाǐरक पɅशनर  के पहचान पğ संबंिधत कोषागार,  

तथा पɅशनर/ पाǐरवाǐरक पɅशनर को ई-मेल Ʈारा Ĥेǒषत Ǒकये 
जायɅगे।  पɅशनर / पाǐरवाǐरक पɅशनर को Ĥेǒषत कȧ जाने वाली  

Ĥित पर ''पɅशनस[ हाफ'' अंǑकत रहेगा।  उÈ त भुगतानादेश एवं 
पहचान पğ ''ई-पɅशन िसè टम'' पोट[ल के ''Archive'' सेÈ शन मɅ 
भी अपलोड Ǒकये जायɅगे ताǑक ऐसे पɅशनर / पाǐरवाǐरक पɅशनर 
ǔजनके पास ई-मेल कȧ सुǒवधा न हो, वेबसाइट से उÈ त आदेशɉ 
को डाउनलोड कर ǒĤंट करवा सकɅ ।  इस हेतु सेवािनव×ृ त होने 
वाले अिधकारȣ/ कम[चारȣ को िसè टम Ʈारा सǔृजत यूजर 
आई0डȣ0 एवं पासवड[ एस0एम0एस0 Ʈारा Ĥǒेषत Ǒकया जायेगा। 
एस0एम0एस0 ĤाÜ त होने पर उपयोगकता[ Ʈारा पासवड[ 
पǐरवित[त कर िलया जायेगा।              

 (ix)- डȣ0डȣ0ओ0  Ʈारा ''ई-पɅशन फॉम[''  पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ 
को Ěांसिमट Ǒकये जाने व पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ के 
काया[लय से पɅशन Ĥािधकार-पğ िनग[त Ǒकये जाने पर ''ई-पɅशन 
िसè टम'' मɅ  इनǒबã ट  सुǒवधा  Ʈारा  पɅशनर  /  पाǐरवाǐरक    
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 पɅशनर के पंजीकृत मोबाईल नà बर पर शॉट[ मैसेज सǒव[स 
(एस0एम0एस0) Ʈारा सूचना è वत: Ěांसिमट हो जायेगी।   
पɅशन Ĥकरण पर आपǒƣ कȧ ǔèथित मɅ भी पɅशनर को 
एस0एम0एस0 Ʈारा सूचना भेजी जायेगी।   

 (x)- कोषागारɉ मɅ ''ई-पɅशन िसè टम'' से कà पǑेटबल व एस0टȣ0 
È यू0सी0 Ĥमाǔणत ''बायोमीǑĚक Ǒडवाईसेज'' è थाǒपत कȧ 
जायɅगी ǔजससे Ĥथम भुगतान के समय पɅशनर/पाǐरवाǐरक 
पɅशनर कȧ पहचान ''बायोमीǑĚक Ǒडवाईस'' का उपयोग करते हुए 
कȧ जा सके। 

4-  ऑनलाईन पɅशन è वीकृित Ĥणाली Ĥथमतया बाराबंकȧ एवं 
उÛ नाव जनपदɉ मɅ  ǔèथत काया[लयɉ से सेवािनव×ृ त होने वाले समूह 'क' 'ख' 
एवं 'ग' के राजकȧय अिधकाǐरयɉ / कम[चाǐरयɉ के संबंध मɅ लागू कȧ 
जायेगी।  इसके उपराÛ त, Ĥदेश के समè त जनपदɉ मɅ यह Ĥणाली चरणबƨ 
Ǿप से लागू कȧ जायेगी। 
5-  ǔजन मामलɉ मɅ पɅशन Ĥपğɉ का अĒसारण उ× तर Ĥदेश शासन 
के Ĥशासकȧय ǒवभागɉ Ʈारा Ǒकया जाना है, उनमɅ Ĥशासकȧय ǒवभागɉ Ʈारा 
कम से कम उप सिचव è तर के अिधकारȣ अथवा इस Ĥयोजन हेतु अिधकृत 
Ĥािधकारȣ को अĒसारण अिधकारȣ के Ǿप मɅ नािमत Ǒकया जायेगा तथा 
उनके िलये यूजर आई0डȣ0 एवं पासवड[ िनदेशक, पɅशन Ʈारा आबंǑटत Ǒकये 
जायɅगे। इन अिधकाǐरयɉ Ʈारा यथाǒवǑहत ĤǑĐयानुसार एन0आई0सी0 
/यू0पी0एल0सी0 से Ǒडǔजटल िसÊ नेचर ĤाÜ त Ǒकया जायेगा।  

6-  अगले आदेशɉ तक राÏ यपाल सिचवालय, ǒवधान सभा 
सिचवालय, ǒवधान पǐरषद सिचवालय तथा उ× तर Ĥदेश सिचवालय के 
कािम[क इस शासनादेश से आÍ छाǑदत नहȣं हɉगे। पुिलस ǒवभाग  कȧ 
वत[मान å यवè था यथावत बनी रहेगी।   

7-  ऑनलाईन पɅशन Ĥािधकार पğ जारȣ Ǒकये जाने मɅ उपरोÈ त 
å यवè था के अÛ तग[त Ǒकसी अÛ य जानकारȣ अथवा è पç टȣकरण के िलए 
िनदेशक, पɅशन को अिधकृत Ǒकया जाता है।   

8-  इस शासनादेश मɅ कȧ गयी å यवè था त× काल Ĥभाव से ऐसे 
सेवािनव×ृ त / मतृ  सरकारȣ सेवकɉ  के संबंध मɅ लागू होगी जो Ǒदनॉकं 31        
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अÈ टूबर, 2014 को अथवा इसके उपराÛ त सेवािनव×ृ त / Ǒदवंगत हɉगे। उÈ त 
ितिथ को अथवा उसके उपराÛ त जनपद बाराबंकȧ एवं उÛ नाव से 
सेवािनव×ृ त/Ǒदवंगत होने वाले राजकȧय अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के पɅशन 
Ĥपğ यǑद इस शासनादेश के िनग[त होने कȧ ितिथ के पूव[ पɅशन è वीकता[ 
Ĥािधकारȣ को वत[मान ĤǑĐया के अनुसार Ĥेǒषत Ǒकये जा चुके हɉ अथवा 
पɅशन Ĥािधकार पğ िनग[त Ǒकये जा चुके हɉ, तो ऐसे मामलɉ को इस 
शासनादेश के अधीन पुनǾƦघाǑटत नहȣं Ǒकया जायेगा ।  उÈ त ितिथ के पूव[ 
के Ĥकरण पुरानी ĤǑĐयानुसार å यवǿत Ǒकये जायɅगे।    

संलÊ नक - यथोÈ त।                                      भवदȣय, 
                                          राहुल भटनागर 

                                                Ĥमुख सिचव, ǒव× त। 

संÉ या-9-सा-3-850(1)/दस-2014-301(18)/2013, तदǑदनॉकं 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सूचनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:- 

1- महालेखाकार, (लेखा एवं हकदारȣ)-Ĥथम/ ǑƮतीय, उ0Ĥ0, इलाहाबाद। 

2- महालेखाकार, आǑडट, उ0Ĥ0, इलाहाबाद। 

3- िनदेशक, एन0आई0सी0, योजना भवन, उ0Ĥ0 लखनऊ। 

4- Ĥमुख सिचव, आई0टȣ0 एवं इलेÈ ĚािनÈ स ǒवभाग, उ0Ĥ0 शासन, 
लखनऊ। 

5- समè त मÖ डलायुÈ त / ǔजलािधकारȣ, उ0Ĥ0। 

6- अपर िनदेशक, िशǒवर काया[लय (कोषागार िनदेशालय), इलाहाबाद। 
7- समè त मÖ डलीय अपर िनदेशक, कोषागार एवं  पɅशन, उ0Ĥ0। 
8- समè त मुÉ य / वǐरç ठ कोषािधकारȣ, उ0Ĥ0। 
9- िनयुǒƠ अनुभाग-1/2/3/4/6, उ0Ĥ0 शासन। 
10- Û याय अनुभाग-3/4, उ0Ĥ0 शासन। 
11- ǒव× त(सेवायɅ)अनुभाग-2, उ0Ĥ0 शासन। 
12- वन अनुभाग-1, उ0Ĥ0 शासन। 

13- गहृ(पुिलस सेवायɅ)अनुभाग-2, उ0Ĥ0 शासन।                      आ£ा से,     
                                               नील रतन कुमार 

                                                                                                              ǒवशेष सिचव। 

--7/-  
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शासनादेश संÉ या-सा-3-850 /दस-2014, Ǒदनॉकं 18-09-14 का पǐरिशç ट-। 

1- इ[-पɅशन िसè टम यूजर Đम (Hierarchy) 
क- िनदेशक पɅशन 

1- एन0आई0सी0 Ʈारा िसè टम के समुिचत उपयोग हेतु ǒवè ततृ यूजर 
मैनुअल तैयार Ǒकया जायेगा जो पोट[ल के डाउनलोड सेÈ शन मɅ 
उपलÞ ध रहेगा। 

2- पोट[ल पर उपलÞ ध सूचनाओं का उपयोग संबंिधत काया[लयɉ के 
अितǐरÈ त शासन के Ĥशासिनक ǒवभागɉ, ǒवभागाÚ य¢ɉ, कोषागारɉ व 
पɅशनर Ʈारा Ǒकया जा सकता है।  अत: सूचनायɅ साधारण भाषा मɅ 
तथा सं¢ेप मɅ रखी जाये।   

3-  ''ई-पɅशन-िसè टम'' को िनदेशक, पɅशन Ʈारा एन0आई0सी0 मɅ रǔजè टर 
कराकर यू0आर0एल0 (यूिनफॉम[ ǐरसोस[ लोकेटर) ĤाÜ त Ǒकया जायेगा 
जो वेब एĜेस के Ǿप मɅ उपयोग मɅ लाया जा सकेगा। रǔजè ĚYेशन के 
उपराÛ त एन0आई0सी0 Ʈारा िनदेशक, पɅशन को सुपर एडिमिनè Ěेटर 
बनाये जाने हेतु यूजर आई0डȣ0 एवं पासवड[ Ǒदया जायेगा।   

4- सुपर एडिमिनè Ěेटर को अिधकार होगा Ǒक वह िसè टम का उपयोग 
करने के िलये Ǒडवीजनल एडिमिनè Ěेटर बनाये।  सुपर एडिमिनè Ěेटर 
को िसè टम मɅ Ǒदये गये अÛ य अिधकार भी उपलÞ ध हɉगे ǔजससे यथा 
आवæ यकता इसका उपयोग कर िसè टम मɅ उ× पÛ न Ǒकसी गितरोध का 
िनराकरण कर इसे गितमान बनाये रखा जाना सà भव हो सके।  

5-  सुपर ए डिमिनè Ěेटर Ʈारा िसè टम के å यवहाǐरक उपयोग के िलये è वयं 
के काया[लय के Ǒकसी अिधकारȣ को तथा मÖ डलीय अपर 
िनदेशक/संयुÈ त िनदेशक, कोषागार एवं पेशन को Ǒडवीजनल 
ए डिमिनè Ěेटर बनाया जायेगा।  इस हेतु उसके Ʈारा िसè टम मɅ लॉग-
इन करने के उपराÛ त User Management ऑÜ शन का उपयोग कर 
Ǒडवीजनल ए डिमिनè Ěेटर का ǑĐयेशन Ǒकया जायेगा। इस हेतु 
Ǒडवीजनल ए डिमिनè Ěेटर से संबंिधत सूचनाओं को फȧड कर उसे Save  
Ǒकया जायेगा।  Ǒडवीजनल एडिमिनè Ěेटर को सुपर एडिमिनè Ěेटर Ʈारा 
यूजर आई0डȣ0 व पासवड[ उपलÞ ध कराया जायेगा। 

--8/- 
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ख- अपर िनदेशक/ संयÈु त िनदेशक, कोषागार एव ं पɅशन 
(Ǒडवीजनल एडिमिनè Ěेटर)  

6- Ǒडवीजनल एडिमिनè Ěेटर Ʈारा अपने मÖ डल के आहरण एवं ǒवतरण 
अिधकाǐरयɉ को यूजर आई0डȣ0 एवं पासवड[ आबंǑटत Ǒकया जायेगा 
ǔजसका उपयोग उनके Ʈारा  सेवािनव×ृ त होने वाले कम[चारȣ/अिधकारȣ 
का ''ई-पɅशन फॉम['' भरकर ''ई-पɅशन-िसè टम'' मɅ अपलोड करने मɅ 
Ǒकया जायेगा। 

ग- पासवड[ एव ंǑडǔजटल िसÊ नेचर  

7- सभी è तरɉ पर Ǒदये गये पासवड[ संबंिधत अिधकाǐरयɉ Ʈारा तुरÛ त 
पǐरवित[त कर गोपनीय ढंग से रखे जायɅगे व इसे समय-समय पर 
बदलते रहना होगा।  पासवड[ के इनǑĐÜ शन कȧ å यवè था सॉÝवेयर मɅ 
है।  िसè टम मɅ उपयोग Ǒकया जाने वाला यूजर आई0डȣ0 व पासवड[ 
Ǒकसी अÛ य अिधकारȣ  कम[चारȣ को सɋपा जाना वǔज[त है तथा ऐसा 
Ǒकये जाने पर संबंिधत अिधकारȣ è वयं उ× तरदायी होगा। 

8- ''ई-पɅशन-िसè टम'' का Ĥयोग करने वाले सभी अिधकारȣ / कम[चारȣ 
एन0आई0सी0 / यू0पी0एल0सी0 के माÚ यम से यथाǒवǑहत ĤǑĐया 
Ʈारा Ǒडǔजटल िसÊ नेचर ĤाÜ त करɅगे।  Ǒडǔजटल िसÊ नेचर सǑट[Ǒफकेट 
गोपनीय व अहè ताÛ तरणीय है, अत: इसे Ǒकसी अÛ य को Ǒदया जाना 
पूण[तया िन ǒषƨ है तथा ऐसा करने पर संबंिधत अिधकारȣ/ कम[चारȣ 
ǔजसे डȣ0एस0सी0  Ǒदया गया है, å यǒƠगत  Ǿप से उ× तरदायी होगा। 

9- ''ई-पɅशन-िसè टम'' के Ĥयोग हेतु  अिधकृत Ǒकये जाने के िनिम× त  
सà बǔÛधत  अिधकाǐरयɉ यथा Uploader, User, Verifier, Approver व 
Super / Divisional Administrator Ʈारा Ǒदये जाने वाले Ĥाथ[ना-पğ का 
ĤाǾप पोट[ल पर उपलÞ ध है।  संबंिधत अिधकारȣ Ʈारा इस फॉम[ को 
डाउनलोड करके वॉिछत सूचनाऍ भरते हुए हè ता¢र कर अिधकृत 
Ĥािधकारȣ को उपलÞ ध कराया जायेगा। 
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2- पɅशन Ĥपğɉ का Ĥेषण 

क- पɅशन Ĥपğ Ĥेǒषत करने वाले काया[लय/ǒवभाग तथा इरला चेक / 
िशǒवर काया[लय è तर पर 

10- पɅशन è वीकृित संबंधी समè त Ĥपğ भरे जाने एवं इन Ĥपğɉ पर यथा 
आवæ यकता स¢म उÍ चािधकारȣ Ʈारा हè ता¢र Ǒकये जाने का काय[ 
काया[लयाÚ य¢ɉ Ʈारा पवू[ ĤǑĐया के अनुसार हȣ Ǒकया जायेगा ǑकÛ तु 
अब इसकȧ एक Ĥित ''ई-पɅशन फॉम['' िसè टम मɅ अपलोड करने वाले 
अिधकारȣ (डȣ0डȣ0ओ0) को भी उपलÞ ध करायी जायेगी।  इसी Ĥकार 
िशǒवर काया[लय, कोषागार िनदेशालय, इलाहाबाद / इरला चेक (वेतन 
पचȸ Ĥकोç ठ), उ0Ĥ0 सिचवालय एवं वेतन पचȸ िनग[त वाले अÛ य 
काया[लयɉ Ʈारा अिधकारȣ के सेवा इितहास का ǒववरण िनदेशक, पɅशन 
के साथ-साथ अĒसारण अिधकारȣ, ǔजसके Ʈारा सà बǔÛधत अिधकारȣ 
का ''ई-पɅशन फॉम['' Ěांसिमट Ǒकया जाना है, को भी Ĥेǒषत Ǒकया 
जायेगा।   

ख- आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ तथा काया[लयाÚ य¢    

11- सव[Ĥथम डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा सुिनǔƱत Ǒकया जायेगा Ǒक सेवािनव×ृ त 
होने वाले कम[चारȣ का नाम एवं संगत ǒववरण कोषागार के data base 

मɅ उपलÞ ध है।  संबंिधत अिधकारȣ / कम[चारȣ का जी0पी0एफ0 
खाता संÉ या, इà Ü लाई आई0डȣ0 के Ǿप मɅ ĤयुÈ त होगा। 

12-  डȣ0डȣ0ओ0 ''ई-पɅशन िसè टम'' के होम पेज पर लॉग-इन करने के 
उपराÛ त e-Pension Form ऑÜ शन पर ǔÈलक करेगा ǔजससे एक पेज 
खुल जायेगा।  पेज के िनधा[ǐरत बाÈ स मɅ कम[चारȣ का (जी0पी0एफ0 
खाता संÉ या) फȧड Ǒकया जायेगा ǔजससे कोषागार मɅ रखे गये डेटाबेस 
से कम[चारȣ से संबंिधत सूचनायɅ ''ई-पɅशन फॉम['' मɅ è वत: आ 
जायेगी।   

13- कम[चारȣ से संबंिधत अÛ य सूचनायɅ, काया[लयाÚ य¢ Ʈारा पǐरिशç ट-3 
के Ĥमाण पğ एवं पǐरिशç ट-4 के सेवा संबंधी ǒववरण के साथ Ĥेǒषत 
पɅशन Ĥपğɉ के आधार पर डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा भर कर ''ई-पɅशन फाम['', 
पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ को Ěांसिमट Ǒकया जायेगा।  
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14- सेवािनव×ृ त होने वाले अिधकारȣ / कम[चारȣ व उनके पित / प× नी के 
दायɅ व बायɅ हाथɉ के अंगूठɉ का िनशान बायोमीǑĚक Ǒडवाइस से 
िसè टम मɅ इसके िलए िनधा[ǐरत è थान पर िलया जायेगा। 

15- डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा उÈ तानुसार पूण[ Ǒकये गये 'ई-पɅशन-फॉम[' एवं Ĥमाण 
पğ पɅशन è वीकता[  Ĥािधकारȣ को Ěांसिमट करने के साथ-साथ  पूव[ 
ĤǑĐया के अनुसार उपलÞ ध कराये गये पɅशन Ĥपğ एवं सेवा इितहास 
ǒववरण काया[लयाÚ य¢ Ʈारा पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ को Ĥेǒषत Ǒकये 
जायɅगे।  अपलोड Ǒकये गये सभी Ĥपğ  डȣ0डȣ0ओ0  के  Ǒडǔजटल 
िसÊ नेचर के साथ पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ को Ĥ× येक दशा मɅ 
ǒवलà बतम उस माह के Ĥथम सÜ ताह तक ऑन-लाईन Ěांसिमट कर 
Ǒदये जायɅगे ǔजस माह मɅ अिधकारȣ / कम[चारȣ सेवािनव×ृ त होने वाला 
है। 

16- पɅशन Ĥपğ डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा पɅशन è वीकता[ Ĥािधकारȣ को ऑन-लाईन 
Ěांसिमट करते हȣ पɅशनर के मोबाईल/ई-मेल पर िसè टम Ʈारा è वत: 
हȣ संदेश Ĥेǒषत कर Ǒदया जायेगा। 

17- ''ई- पɅशन फॉम['' è वीकता[ Ĥािधकारȣ को Ĥेǒषत करने के उपराÛ त यǑद 
ǑकÛ हȣ Ĥकरणɉ मɅ पɅशनस[ से संबंिधत कोई तØ य यथा-कटौती / जॉच 
आǑद Ĥकाश मɅ आते हɇ, तो उसकȧ सेवािनवǒृƣ कȧ अǔÛतम ितिथ 
अथवा अगले काय[ Ǒदवस मɅ कोषागार खुलने के पूव[ तक आन-लाईन 
संशोिधत सूचना काया[लयाÚ य¢ Ʈारा डȣ0डȣ0ओ0 के माÚ यम से 

/अĒसारण अिधकारȣ Ʈारा सीध े पɅशन è वीकता[िधकारȣ तथा 
सà बǔÛधत कोषागार जहॉ ं से पɅशन का भुगतान Ǒकया जाना है, को 
Ěांसिमट करनी होगी।  इस सूचना से पɅशन Ǒदये जाने / न Ǒदये 
जाने अथवा कटौितयॉ ंĤभाǒवत होने कȧ काय[वाहȣ कोषागार è तर पर 
कȧ जायेगी।  ǒवभाग è तर पर उÈ त काय[वाहȣ समय से सुिनǔƱत 
कराया जाना काया[लयाÚ य¢ एवं डȣ0डȣ0ओ0 /अĒसारण अिधकारȣ का 
å यǒƠगत उ× तरदािय× व होगा। 
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18- ''ई-पɅशन फॉम[''  अपलोड करने के उपराÛ त सामाÛ यत: Ǒकसी Ĥकार 

का ऐसा कोई अिĒम आǑद नहȣं Ǒदया जायेगा ǔजसकȧ वसूली कम[चारȣ 
/ अिधकारȣ से कȧ जानी हो।  

19- ''इ[-पɅशन फॉम['' सावधानी से भरने के उपराÛ त इसकȧ Ĥित व पूव[ 
ĤǑĐयानुसार तैयार पɅशन फॉम[ एवं सेवा इित हास ǒववरण के अिभलेखɉ 

 को संबंिधत पɅशनर कȧ पğावली मɅ सुरǔ¢त रखा जायेगा।  इसके 
अित ǐरÈ त, पɅशनर से संबंिधत ǒववरण पɅशन रǔजè टर मɅ (पǐरिशç ट-5) 
रखा जायेगा, जो ''इ[-पɅशन िसè टम'' के माÚ यम से सǔृजत Ǒकया 
जायेगा।  इसमɅ सरकारȣ सेवक का नाम, आई0डȣ0 नà बर, पदनाम, 
जÛ म ितिथ, काया[लय का नाम पता सǑहत, ǒपता का नाम 
सेवािनवǒृƣ/ म×ृ यु कȧ ितिथ, पɅशन हेतु कुल अह[कारȣ सेवा अविध, 
पɅशन è वीकता[ अिधकारȣ Ʈारा िनग[त पी0पी0ओ0 नà बर, डȣ0डȣ0ओ0 
के हè ता¢र कॉलम हɉगे।  इस पɅशनर के संबंध मɅ काया[लयाÚ य¢ 
Ʈारा Ĥद× त Ĥमाण-पğ(पǐरिशç ट-3 पर) डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा ई-पɅशन 
फॉम[ के साथ अपलोड Ǒकया जायेगा।  

20- बाƻ सेवा पर तैनात अिधकाǐरयɉ के संबंध मɅ उÈ त काय[वाहȣ 
अिधकारȣ के पैतकृ ǒवभाग के è तर से कȧ जायेगी। 

3- पɅशन Ĥपğɉ कȧ जॉच एव ंपɅशन आǑद कȧ è वीकृित 

क- Ǒडवीजनल एडिमिनè Ěेटर Ʈारा काय[वाहȣ 
21- Ǒडवीजनल एडिमिनè Ěेटर को उÈ तानुसार Ĥेǒषत ई-पɅशन फॉम[ देखने 

के िलए िसè टम मɅ लॉग इन करने के उपराÛ त Work Management 

ऑÜ शन का उपयोग करने पर उसे डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा Ĥेǒषत ई-पɅशन 
फॉमȾ कȧ सूची Ǒदखायी पडे़गी।  इस सूची मɅ ǔजस सहायक 
लेखािधकारȣ (वेरȣफायर) एवं लेखाकार (यूजर) को जो Ĥकरण Ǒदया 
जाना हो उसके अनुसार Ĥकरण को सेलेÈ ट करके Assign A.A.O./ 

Accountant पर ǔÈलक Ǒकया जायेगा ǔजससे संबंिधत सहायक 
लेखािधकारȣ/ लेखाकार को वह Ĥकरण è वत: Ĥेǒषत हो जायेगा। 

22- पɅशन Ĥपğɉ तथा कोषागार के िलए िनग[त Ĥािधकार पğɉ एवं 
कैलकुलेशन शीट को डाउन लोड कर संबंिधत पɅशनर कȧ फाइल मɅ 
रखा जायेगा।                                                                          
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23- सेवािनÁ×ृ त होने वाले अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के ĤाÜ त / िनè ताǐरत 
Ĥकरणɉ से संबंिधत सूचनायɅ वेबसाइट पर समय-समय पर è वत:  

अपडेट होती रहɅगी। इससे पɅशन Ĥकरणɉ के Ĥेषण एवं उनके 
िनè तारण का अनुĮवण िनदेशक, पɅशन, मÖ डलीय अपर िनदेशक, 
कोषागार एवं पɅशन  एवं संबंिधत काया[लयाÚ य¢ / ǒवभागाÚ य¢/ 
Ĥशासकȧय ǒवभाग Ʈारा Ǒकया जा सकेगा। सेवािनव×ृ त अिधकारȣ भी 
अपने पɅशन Ĥकरण कȧ Ĥगित वेबसाईट पर देख सकɅ गे। 

ख- लेखाकार (User) Ʈारा काय[वाहȣ 
24- उÈ तानुसार Ĥेǒषत Ĥकरणɉ पर आवæ यक काय[वाहȣ Ǒकये जाने हेतु 

लेखाकार Ʈारा ई-पɅशन िसè टम  मɅ लॉग-इन करके Pension Case 

ऑÜ शन का उपयोग कर ĤाÜ त Ĥकरणɉ कȧ जांच आǑद कȧ काय[वाहȣ 
कȧ जायेगी।  आपǒƣ कȧ दशा मɅ Objection व è वीकृित कȧ दशा मɅ 
Verify पर ǔÈलक Ǒकया जायेगा। 

25- è वीकृित कȧ दशा मɅ Calculation ऑÜ शन मɅ जाकर कैलकुलेशन शीट 
खोली जायेगी, ǔजसके सहȣ पाने कȧ ǔèथित मɅ इसे वेरȣफायर को 
Forward कर Ǒदया जायेगा। 

ग- सहायक लेखािधकारȣ (verifier) Ʈारा काय[वाहȣ 
26- लेखाकार Ʈारा अĒसाǐरत Ĥकरणɉ कȧ जांच वेरȣफायर Ʈारा कȧ जायेगी।  

आपǒƣ कȧ दशा मɅ "objection" तथा Ĥकरण को सहȣ पाये जाने कȧ 
दशा मɅ "verify" पर ǔÈलक कर अपने Ǒडǔजटल िसÊ नेचर के साथ, 
एĤूवर को forward कर Ǒदया जायेगा। 

घ- अपर िनदेशक / संयÈु त िनदेशक/ उप िनदेशक (Approver) 
Ʈारा काय[वाहȣ 

27- एĤूवर Ʈारा िसè टम मɅ लॉग-इन कर लेखाकार / सहायक लेखािधकारȣ 
Ʈारा Ĥेǒषत Ĥकरणɉ कȧ जांच कर आवæ यक काय[वाहȣ कȧ जायेगी, 
अथा[त ्आपǒƣ के Ĥकरणɉ मɅ संबंिधत डȣ0डȣ0ओ0 एवं काया[लयाÚ य¢ 
को Ĥकरण ऑन-लाईन वापस Ǒकया जायेगा जबǑक è वीकृित योÊ य 
पाये गये Ĥकरणɉ मɅ Digital Sign and verify ऑÜ शन पर ǔÈलक कर 
Ĥािधकार-पğ Ǒडǔजटली साइन करके संबंिधत कोषागार को Ĥेǒषत कर 
Ǒदया जायेगा।  Ĥािधकार - पğɉ  के पɅशनर हाफ संबंिधत डȣ0डȣ0ओ0  
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एवं पɅशनर को उनके Ʈारा उपलÞ ध कराये गये ई-मेल आई0डȣ0 पर 
तथा इनके अĒसारण पğ िसè टम से हȣ è वत: Ǒडè पैच कराते हुए 
आहरण ǒवतरण अिधकारȣ, मुÉ य / वǐरç ठ कोषािधकारȣ व पɅशनर को 
उनके ई-मेल आई0डȣ0 पर Ĥेǒषत Ǒकया जायेगा। पɅशनर इन Ĥपğɉ को 
è वयं डाउनलोड करके रख सकता है अथवा अपने डȣ0डȣ0ओ0 से 
ĤाÜ त कर सकता है।  पɅशन भुगतानादेश, ĒेÍ युटȣ भुगतानादेश एवं 
रािशकरण भुगतानादेश वेबसाइट पर भी अपलोड Ǒकये जायɅगे ǔजसे 
पɅशनर Ʈारा यूजर आई0डȣ0 एवं पासवड[ का Ĥयोग कर डाउनलोड 
Ǒकया जा सकेगा। 

28- पɅशन भुगतानादेश  कोषािधकारȣ को ऑनलाइन Ĥेǒषत करते हȣ पɅशनर 
के मोबाईल/ई-मेल पर िसè टम Ʈारा è वत: संदेश Ĥेǒषत कर Ǒदया 
जायेगा।  आपǒƣ कȧ ǔèथित मɅ, पɅशन Ĥपğ/ ई-पɅशन फॉम[, 
डȣ0डȣ0ओ0 को ऑन लाईन वापस Ǒकये जाने पर भी पɅशनर के 
मोबाईल पर संदेश भेजा जायेगा। 

29- पɅशनर का पहचान-पğ (Pensioners ID) िसè टम पर अपलोड हो 
जायेगा ǔजसे  पɅशनर अपने User ID व Password का उपयोग करते   

हुए िसè टम से डाउनलोड कर अपने उपयोग मɅ ले सकता है। 

घ- पɅशनर Ʈारा चनेु गये कोषागार è तर पर 

30- Ĥकरण Ěेजरȣ डेटाबेस मɅ उनके फामȶट मɅ आते हȣ ई-पेमेÛ ट कȧ 
िनधा[ǐरत  ĤǑĐया  के  अनुसार  संबंिधत  पɅशनर  के  बɇक खाते मɅ        

e-Payment के माÚ यम से भुगतान हेतु तैयार हो जायेगा, ǑकÛ तु इस 
भुगतान से पूव[ पɅशनर व उसके पित / प× नी को Ĥथम बार कोषागार 
मɅ उपǔèथत होकर बायोमीǑĚक Ǒडवाईस पर दायɅ व बायɅ हाथ के 
अंगूठे के िनशान  देने हɉगे। 

31- कोषागार से बɇक के माÚ यम से भुगतान कȧ å यवè था है, अत: इस 
Ĥकार होने वाले Ĥ× येक भुगतान कȧ सूचना पɅशनर को देने के िलए 
पɅशनर का मोबाईल नंà बर उसके बɇक मɅ पंजीकृत कराया जाना होगा।  
तदोपराÛ त हȣ उÈ त सूचना बɇक Ʈारा è वत: पɅशनर के मोबाईल पर 
भेजी जा सकेगी।  इसके अितǐरÈ त पɅशनर Ʈारा koshvani.up.nic.in 
वेबसाइट मɅ  Pension Payment details ऑÜ शन से Treasury, Bank  व   
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Branch सेलेÈ ट करके पɅशन के भुगतान कȧ अƭाविधक सूचना ĤाÜ त  

कȧ जा सकती है ।  

32- Ĥ× येक वष[ माह नवà बर/ Ǒदसà बर मɅ Ǒदये जाने वाले जीǒवत Ĥमाण-
पğ के è थान पर पɅशनर को अब इस हेतु  अपने  पी0पी0ओ0  
संÉ या के साथ बायोमीǑĚक Ǒडवाइस का उपयोग कर दायɅ व बायɅ हाथ 
के अंगूठे  का  िनशान िसè टम मɅ लॉग-इन करके देना होगा ǔजससे 
उसके Ʈारा पूव[ मɅ Ǒदये गये दायɅ व बायɅ अंगूठे के िनशान से मेल 
खाते हȣ जीǒवत Ĥमाण-पğ ĤाÜ त Ǒकये जाने कȧ औपचाǐरकतायɅ è वत: 
हȣ पूण[ हो जायेगी तथा पɅशनर को कोषागार मɅ उपǔèथत नहȣं होना 
पडे़गा। 

4- Ĥिश¢ण 

33- Ĥदेश è तर पर िनदेशक, कोषागार एवं िनदेशक, पɅशन Ʈारा 
एन0आई0सी0 के सहयोग से समè त मÖ डलीय अपर िनदेशक, 
कोषागार एवं पɅशन के िलए दो Ǒदवसीय Ĥिश¢ण Ĥदान Ǒकया 
जायेगा। 

34- समè त मÖ डलीय अपर िनदेशक, कोषागार एवं पɅशन Ʈारा अपने 
मÖ डल के समè त कोषािधकाǐरयɉ एंव डȣ0डȣ0ओ0 को एन0आई0सी0 
के सहयोग से Ĥिश¢ण Ĥदान कराया जायेगा। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

--15/- 
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शासनादेश संÉ या-सा-3-850/दस-2014, Ǒदनॉकं 18-09-14 का पǐरिशç ट-2 

िसè टम को सुचाǾ Ǿप से चलाने के िलए कȧ जाने वाली ǒविभÛ न उÈ त 
काय[वाǑहयɉ का ǒववरण सं¢ेप मɅ िनà नवत ्Ǒदया जा रहा है:- 

अिधकारȣ का è तर काय[वाहȣ 
(1)-िनदेशक,  

एन0आई0सी0  

1-सुपर एडिमिनè Ěेटर, Ǒडवीजनल 
एडिमिनèĚेटर, एĤूवर, वेरȣफायर व 
यूजर को िसè टम के उपयोग के संबंध 
मɅ समुिचत Ǿप से Ĥिशǔ¢त कराना। 

2-ई-पɅशन िसè टम का यूजर मैनुअल होम 
पेज के डाउनलोड सेÈ शन मɅ उपलÞ ध 
कराना। 

 

(2)-िनदेशक, पɅशन (सुपर 
एडिमिनè Ěेटर) 

वेब अÜ लीकेशन का एन0आई0सी0 से 
रǔजè Ěेशन कराकर यू0आर0एल0 का 
यूजर आई0डȣ0 व पासवड[ ĤाÜ त 
करना। 

 

(3)-संयुÈ त/ उप िनदेशक, 
पɅशन िनदेशालय / 
मÖ डलीय अपर िनदेशक 
/ संयुÈ त िनदेशक, 
कोषागार एवं पɅशन 
(Ǒडवीजनल 
एडिमिनè Ěेटर)  

वेब अÜ लीकेशन के उपयोग हेतु  सुपर 
एडिमिनè Ěेटर से यूजर आई0डȣ0 व 
पासवड[ ĤाÜ त करना तथा 
एन0आई0सी0 से Ǒडǔजटल िसÊ नेचर 
ĤाÜ त करना।  काया[लयाÚ य¢ɉ तथा 
आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ   को 
िसè टम के उपयोग हेतु Ĥिशǔ¢त 
करना।  

 

(4)-अपर िनदेशक/संयुÈ त 
िनदेशक/ उप िनदेशक, 
पɅशन (एĤूवर) 

1-वेब अÜ लीकेशन के उपयोग हेतु 
Ǒडवीजनल   एडिमिनèĚेटर    से  

   यूजर  आई0डȣ0  व   पासवड[  तथा  

--16/- 
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   एन0आई0सी0 से Ǒडǔजटल िसÊ नेचर 
ĤाÜ त करना। 

2- डȣ0डȣ0ओ0 से ĤाÜ त पɅशन Ĥकरणɉ 
को जांचोपराÛ त सहȣ पाये जाने पर 
Ǒडǔजटल िसÊ नेचर से कोषागार को 
Ĥेǒषत करना तथा आपǒƣ के Ĥकरणɉ 
को सà बǔÛधत डȣ0डȣ0ओ0 के माÚ यम 
से काया[लयाÚ य¢ɉ को Ĥ× यावित[त 
करना। 

(5)-सहायक लेखािधकारȣ 
   (वेरȣफायर) 

 

1-वेब अÜ लीकेशन के उपयोग हेतु 
Ǒडवीजनल एडिमिनèĚेटर से यूजर 
आई0डȣ0 व पासवड[ तथा 
एन0आई0सी0 से Ǒडǔजटल िसÊ नेचर 
ĤाÜ त करना। 

2-लेखाकार (यूजर) Ʈारा अĒसाǐरत 
Ĥकरणɉ कȧ जांच करना एवं एĤूवर को 
अĒसाǐरत करना। 

 
 

(6)-लेखाकार, पɅशन 
िनदेशालय / मÖ डलीय 
काया[लय(यूजर) 

 
 
 
(7)-आहरण एवं ǒवतरण 

अिधकारȣ/अĒसारण 
अिधकारȣ (अपलोडर) 

 

1-वेब अÜ लीकेशन के उपयोग हेतु 
Ǒडवीजनल एडिमिनèĚेटर से यूजर 
आई0डȣ0 व पासवड[ ĤाÜ त करना। 

2-डȣ0डȣ0ओ0 के माÚ यम से 
काया[लयाÚ य¢ɉ  से ĤाÜ त पɅशन 
Ĥकरणɉ कȧ जांच करना। 

1-वेब अÜ लीकेशन के उपयोग हेतु 
Ǒडवीजनल एडिमिनèĚेटर से यूजर 
आई0डȣ0 व पासवड[ तथा एन0आई0सी0 
से Ǒडǔजटल िसÊ नेचर ĤाÜ त करना। 

 

--17/- 



 

  -17- 

 

2-ई-पɅशन फॉम[ पूण[ कर पɅशन è वीकता[ 
अिधकारȣ को Ǒडǔजटल िसÊ नेचर के 
साथ Ěांसिमट Ǒकया जाना। 

3-ई-पɅशन Ĥपğ मɅ अÛ य सूचनाओं के 
साथ पɅशनर व उसके पित/ प× नी के 
दाये एव ंबायɅ हाथ के अंगूठे के िनशान 
बायोमीǑĚक Ǒडवाइस के माÚ यम से 
िलया जाना। 

 

 उÈ त सभी è तरɉ पर संबंिधत ǒवभागाÚ य¢ / डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा 
यथावæ यक िनà न å यवè थायɅ भी सुिनǔƱत करायी जायेगी:- 

 

1- 2 एम0बी0पी0एस0 का इंटरनेट कनेÈ शन।  इसके उपलÞ ध न होने 
कȧ दशा मɅ ǔजले के एन0आई0सी0 काया[लय मɅ उपलÞ ध इंटरनेट 
कनेÈ शन का उपयोग Ǒकया जाये। 

2- 4 जी0बी0 रैम के साथ Û यूनतम कà Ü यूटर िसè टम i-3 ( थड[ 
जनरेशन) का Ĥोसेसर। 

3- यू0पी0एस0/ बैकअप पावर व लेजर ǒĤंटर। 

4- डȣ0डȣ0ओ0 è तर पर एस0टȣ0È यू0सी0 अनुमोǑदत बायोमीǑĚक 
Ǒडवाइस।  इसके उपलÞ ध न होने पर एन0आई0सी0/ कोषागार / 
अपर िनदेशक, कोषागार एवं पɅशन से सà पक[  कर आवæ यक काय[वाहȣ 
करायी जाये। 

   यहॉ ंयह è पç ट Ǒकया जाना है Ǒक उपयु[È त configuration  एवं 
specification अिनवाय[ नहȣं है।  ǔजन काया[लयɉ मɅ उपलÞ ध अÛ य 

configuration के हाड[वेयर पर काय[ संभव हो, वहॉ उपलÞ ध हाड[वेयर 
का Ĥयोग Ǒकया जा सकता है। 

 
 
 

--18/-
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पɅशनर के संबंध मɅ काया[लयाÚ य¢ Ʈारा Ĥद× त Ĥमाण-पğ जो डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा ई-पɅशन फॉम[ के साथ अपलोड 
Ǒकया जायेगा। 

 
1-सरकारȣ सेवक/ पɅशनर का ना¼............................................................................... 
2-सरकारȣ सेवक का अǔÛतम पदनाम व ǒवभाग/काया[लय का नाम.....................................  

........................................................................................................................... 
3-सरकारȣ सेवक का पित /प× नी के साथ संयुÈ त फोटो (म×ृ यु होने कȧ दशा मɅ एकल फोटो) 
 
 
  
 
 

               (फोटो के आधे भाग तक काया[लयाÚ य¢/ 

             उÍ चािधकारȣ Ʈारा Ĥमाǔणत  

            काया[लय कȧ मोहर सǑहत) 
 

               (Ǒकसी भी तरह का Ĥमाण-पğ /  

             हè ता¢र / मोहर न लगायɅ)  
 

 
4-पɅशनर के हè ता¢र 

 
 
 
5-पाǐरवाǐरक पɅशनर के हè ता¢र 

 

Ĥमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक:- 

 वेतन िनधा[रण कȧ पुǒƴ संगत ǒवभागीय शासनादेशɉ व ǒव× तीय िनयमɉ के आलोक मɅ करा ली गयी है। 

 ई- पɅशन फॉम[ मɅ अंǑकत अǔÛतम पǐरलǔÞधयɉ एव ंअह[कारȣ सेवा सà बÛ धी ǒववरण सहȣ एवं ğुǑटहȣन हɇ।  

 इ[-पɅशन फॉम[  è वयं अधोहè ता¢रȣ Ʈारा भरा गया तथा भरे गये ǒववरणɉ कȧ पुǒƴ सेवापǔुèतका/ सेवा 
ǒववरण से करा ली गयी है। 

 एकȧकृत पɅशन Ĥपğɉ को हè ता¢ǐरत कराते हुए एक Ĥितिलǒप  अिभलेखɉ मɅ सुरǔ¢त रख ली गयी  है। 

 
काया[लयाÚ य¢  के हè ता¢र / काया[लयाÚ य¢ के è वय ं
के Ĥकरण मɅ उच ् चािधकारȣ के हè ता¢र नाम / पदनाम 
/ काया[लय का नाम Ǒदनॉकं मुहर सǑहत 
  

--19/-

1.7''x1.36'' साइज कȧ 
फोटो 
 

1.7''x1.36'' साइज कȧ 
फोटो 
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सेवािनव×ृ त / ¼तृ होने वाले अिधकारȣ / कम[चारȣ कȧ सेवा के अǔÛतम 34 माहɉ मɅ पǐर लǔÞधयॉ ंएवं सेवा संबंधी ǒववरण 

1-  सरकारȣ सेवक का नाम-------------------------------------------------------------------------------------------------- 
2- सेवािनवǒृƣ के 34 माह पूव[ पदनाम, वेतन बैÖ ड, वेतन एवं Ēेड वेतन ----------------------------------------------------- 
3- आगामी माहɉ मɅ पदनाम/ वेतन बैÖ ड, वेतन एवं Ēेड वेतन का ǒववरण :- 
कमांक
  

पदनाम एवं वतेन 
बैÖ ड / Ēेड वेतन  

पǐरवत[न का 
कारण(वाǒष[क 
वेतन वǒृƨ/ 
पदोÛ नित 
/ए0सी0पी0 
आǑद-कृ0 
शासनादेश 
का Ĥè तर-
3(iv) देखɅ 

आदेश संÉ या-एवं 
Ǒदनॉकं ---------  

पǐरवत[न कȧ ितिथ को वेतन अÛ य वतेन ǔजसे पɅशनरȣ लाभɉ के िलए 
आगǔणत Ǒकया जाना होगा। 

अÛ य सुसगंत 
ǒववरण आǑद 

पूव[
  

 
पǐरवत[नɉपराÛ त 

पूव[  पǐरवत[नोपराÛ त 

         

         

         

         

         

4- सेवािनवǒृƣ कȧ ितिथ को पदनाम, पे बैÖ ड, पे बैÖ ड मɅ वेतन/ Ēेड वेतन --------------------------------------------------- 

  हè ता¢र 
(काया[लयाÚ य¢) 

                                                                                             --20/- 
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डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा रखा जाने वाला पɅशन रǔजè टर  

काया[लय ----------------------------------जनपद -----------------------
           पçृ ठ सं0--------- 

1- पɅशनर/पाǐरवाǐरक पɅशनर का नाम -------------------------------------------------------------  

2- जÛ म ितिथ------------------------------------------------------------------------------------- 

3- ǒपता का नाम---------------------------------------------------------------------------------- 

4- आई0डȣ0 संÉ या-------------------------------------------------------------------------------- 

5- काया[लय जहॉ ंसे सेवािनव×ृ त हुए --------------------------------------------------------------- 

6- अǔÛतम धाǐरत पद ----------------------------------------------------------------------------  

7- अǔÛतम धाǐरत पद का वेतनमान --------------------------------------------------------------  

8- सेवािनवǒृƣ /म×ृ यु कȧ ितिथ -------------------------------------------------------------------  

9- पी0पी0ओ0 संÉ या------------------------------------------------------------------------------ 

10- पɅशन /पाǐरवाǐरक पɅशन Ĥारà भ होने कȧ ितिथ -------------------------------------------------  

11- पɅशन /पाǐरवाǐरक पɅशन कȧ रािश (रािशकरण के पूव[) ------------------------------------------  

12- रािशकृत अंश ----------------------------------------------------------------------------------  

13-रािशकरण कȧ रािश ----------------------------------------------------------------------------  

14-ĒेÍ युटȣ कȧ रािश -------------------------------------------------------------------------------  

 

 

                                                                            (हè ता¢र)  


